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ANEXO I – ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
PROCESSO Nº 91/2024 
MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO 
Nº02/2024 - REGISTRO DE PREÇOS 
 
1   DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
1.1. A presente contratação por meio do procedimento nº 91/2024, modalidade Pregão 
Eletrônico Nº 02/2024, cujo objeto é realização de processo licitatório na modalidade registro 
de preço para futura e eventual aquisição de café e açúcar, visando atender as 
necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Mateus Leme. 
1.2. Os setores requisitantes do objeto que se apresentam necessidades são todas as 
Secretarias Municipais, neste representado pelo Secretário Municipal de Administração.  
1.3. A interrupção do fornecimento desses produtos poderá comprometer o bom andamento 
das atividades administrativas, especialmente ao que se refere a qualidade de vida dos 
servidores e demais colaboradores, bem como a recepção de autoridades e 
desenvolvimento de reuniões, eventos e outras atividades inerentes ao trabalho 
desempenhado pelas secretarias municipais. 
1.4.  A contratação do objeto trará solução ao problema destacado acima, de modo a 
implicar a necessidade do abastecimento dos almoxarifados das secretarias municipais. 
 
2.  DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO 
 
2.1 Destaca-se que a contratação em comento possui previsão junto ao plano anual de 
contratações perante a Unidade 05 – Secretaria de Administração – Ramo nº 01 – Material 
de Consumo;  
2.2. A indicação no item anterior demonstra o alinhamento da presente contratação com o 
planejamento da Administração.  
 
3.  DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  
3.1.  A empresa contratada deverá dispor e fornecer os produtos ora requisitados pela 
Contratante, de acordo com o respectivo quantitativo definido, conforme item 4. 
3.2. As entregas deverão ser efetuadas de acordo com a descrição do endereço na 
Autorização de Fornecimento (AF) a ser emitida por cada secretaria/setor requisitante. 
3.3. As entregas dos materiais de expediente deverão ocorrer no prazo máximo de 10 
(dez) dias corridos após o recebimento da autorização de fornecimento. 
 
4. DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE 
4.1. Estima-se com a presente contratação a quantidade descrita no quadro abaixo: 
Item Descrição UND Qtde Valor 
 Estimado 
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0001 ACUCAR CRISTAL PCT 5 KG, composto de sacarose de cana de açúcar, isento de 
fermentá-veis e matéria terrosa. Produto isento de mofo, corpos estranhos, insetos, sem 
odores estranhos e substâncias nocivas. Embalagem em saco plástico resistente, atóxico e 
transparente de 5Kg  6.000,00 pacotes -  R$ 21,60 
 
 
0002 CAFE EM PO PACOTE 500 GR - apresentação: torrado e moído; identificação (1) 
100% arábica; identificação (2) origem única ou blendados; identificação (3) padrão de 
qualidade global entre 7,3-10 pontos; perfil sabor: bebida mole ou dura; aroma: suave ou 
intenso; corpo: encorpado; moagem: média a fina; torra: máxima até o ponto achocolatado, 
sistema agtron; sabor: suave ou intenso embalagem comum, validade 03 meses. 
Embalagem valvulada, validade 06 meses. Embalagem a vácuo, validade 12 meses. 
Apresenta dados de identificação do produto, data de fabricação, validade e número do lote 
estampado no rótulo. Pacote de café de 500gr. Marca de referência: Três Corações. 
 12.000,00 pacotes - R$19,00 
 
 
 
5.  DO LEVANTAMENTO DE MERCADO 
5.1. Realizou-se pesquisa perante o mercado atual sobre as possibilidades existentes para 
sanar a necessidade apresentada. De tal levantamento, observou-se que a contratação tal 
como disposta no procedimento e anexos se apresenta como a mais viável, tendo em vista 
que não existe no mercado atualmente qualquer outra possibilidade que permita suprir a 
necessidade apresentada. 
 
6.  ESTIMATIVA DE VALOR 
6.1. Estima-se como gasto com a presente contratação o importe de 
R$357.510,00(trezentos e cinquenta e sete mil e quinhentos e dez reais).  
6.2. Obtenção do valor alhures se deu através de pesquisa realizada perante cotação com 
3 (três) orçamentos, mapa coleta de preço com valor médio, conforme aponta as memorias 
de cálculo e documentos que conferem legitimidade ao montante obtido.    
 
7.  DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
7.1. O serviço contratado atende a solução como um todo por se tratar de aquisição de café 
e açúcar, sendo que é de uso continuo dos servidores lotados nas secretarias/setores do 
município de Mateus Leme, atendendo as necessidades de cada funcionário, 
proporcionando assim um atendimento de qualidade para os munícipes. 
 
8.  DO PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO 
8.1. A presente contratação não será feita de forma parcelada. 
 
9.  DOS RESULTADOS 
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9.1. Pretende-se com a presente contratação alcançar a necessidade da Administração, de 
modo a garantir a continuidade dos trabalhos desempenhados pelos servidores. 
 
10.  PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 
10.1. De modo a resguardar a efetiva execução do objeto e, consequentemente, suprir a 
necessidade apresentada perante o presente procedimento de contratação, serão 
gestor/fiscal do presente processo: 
 
Gestores do contrato:  
SERVIDOR CARGO 
Wisley Santiago Nogueira                  Secretário Municipal de Obras 
Humberto Antônio dos Santos                  Sec Municipal de Administração 
Fatima Aparecida Gaia                           Secretária Municipal de Educação 
Wagner Jose Rodrigues Barbalho        Secretário Municipal de Saúde 
Michelli Fabiana Santos Rocha        Sec Mun de Des Social 
Warley Henrique Barbosa Gonzaga        Sec Adj de Esporte Lazer e Turismo 
Jose Eustáquio Pinto Junior                     Sec de Des Socioeconômico. 
Eduardo M de Faria Tavares                 Secretário de Meio Ambiente 
 
Fiscais do contrato: 
SERVIDOR / SECRETARIA 
Matheus Siqueira Freitas    /Secretaria Municipal de Obras 
Vilma de Souza Caetano   /Secretaria Municipal de Administração 
Valdete Pereira da Silva            /Secretaria Municipal de Educação 
Ana Paula Cabral Alves            /Secretaria Municipal de Saúde 
Hugo Antônio Vilaça Ferreira  /Secretaria de Desenvolvimento Social 
Deivid D Ap Azevedo Rocha /Secretaria de Esporte Lazer e Turismo 
Sabrina Cordeiro Antunes /Secretaria de Des Socioeconômico. 
Bruna Ketlyng Silva Souza /Secretaria Municipal de Meio Ambiente 
 
 
 
11. DA CONCLUSÃO 
11.1.  Pelo exposto, conclui-se que a contratação a tal maneira se apresenta a mais 
adequada para o atendimento da necessidade apresentada, vez que irá proporcionar o 
abastecimento de matérias de expediente do almoxarifado de todas as Secretarias e seus 
respectivos setores da Prefeitura Municipal de Mateus Leme. 
 
Mateus Leme, 12/04/2024. 
 
Humberto Antônio dos Santos 
Secretário Municipal de Administração 
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ANEXO II – TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO Nº 91/2024 MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024 – REGISTRO DE 

PREÇOS 

 

 

1. DA INTRODUÇÃO 

 

Este Termo de Referência tem como objetivos: 

Aquisição de café e açúcar; 

Estabelecer as características do objeto a ser contratado, prazos, forma de execução, forma de 

pagamento, obrigações e deveres das partes; 

 

2. DAS ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO E QUANTIDADES 

 
2.1.  DO OBJETO:  

2.1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto realização de processo licitatório na 

modalidade registro de preço para futura e eventual aquisição de café e açúcar, destinado a todas 

as secretarias municipais e seus respectivos setores, conforme condições, quantidades, 

exigências, estabelecidas neste instrumento. 

 
2.2. DA ESPECIFICAÇÃO  

2.2.1. Como especificação, deverá, obrigatoriamente estar de acordo com o discriminativo: 

Item Descrição UND Qtde 
Valor 

 Estimado 

0001 

ACUCAR CRISTAL PCT 5 KG, composto de sa-

carose de cana de açúcar, isento de fermentáveis 

e matéria terrosa. Produto isento de mofo, corpos 

estranhos, insetos, sem odores estranhos e subs-

tâncias nocivas. Embalagem em saco plástico re-

sistente, atóxico e transparente de 5Kg 

PT 6.000,00 21,60 
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0002 

CAFE EM PO PACOTE 500 GR - apresentação: 

torrado e moído; identificação (1) 100% arábica; 

identificação (2) origem única ou blendados; iden-

tificação (3) padrão de qualidade global entre 7,3-

10 pontos; perfil sabor: bebida mole ou dura; 

aroma: suave ou intenso; corpo: encorpado; mo-

agem: média a fina; torra: máxima até o ponto 

achocolatado, sistema agtron; sabor: suave ou in-

tenso embalagem comum, validade 03 meses. 

Embalagem valvulada, validade 06 meses. Emba-

lagem a vácuo, validade 12 meses. Apresenta da-

dos de identificação do produto, data de fabrica-

ção, validade e número do lote estampado no ró-

tulo. Pacote de café de 500gr. Marca de referên-

cia: Três Corações. 

PT 12.000,00 19,00 

 

2.2.2. As entregas deverão ser efetuadas de acordo com a descrição do endereço na Autorização 

de Fornecimento (AF) a ser emitida por cada secretaria/setor requisitante. 

2.2.3. As entregas dos materiais de expediente deverão ocorrer no prazo máximo de 10 (dez) dias 

corridos após o recebimento da autorização de fornecimento. 

2.2.4. Será exigido para o presente, garantia sobre os produtos a serem adquiridos, nos termos 

legais. 

2.2.4.1. O prazo de garantia é de 90 (noventa) dias, de acordo com o inciso II, do artigo 26, da Lei 

nº 8.078/90 – Código de Defesa do Consumidor ou legislação aplicável. 

2.3. DO QUANTITATIVO:  

O objeto da presente contratação possuirá como quantitativo a unidade, sendo que tais 

quantitativos estão descritos no item 2.2.1. 

2.4. Os produtos devem ser novos, entregues em embalagem lacrada e ter garantia contra defeitos 

de fabricação e de consumo.  

 

3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

3.1. Conforme apurado pelos setores requisitantes, faz-se necessária a aquisição/contratação de 

empresa especializada no fornecimento de café e açúcar pois os produtos ora solicitados são 

essenciais para os trabalhos de todos os setores da Prefeitura Municipal de Mateus Leme.  
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3.2. A aquisição, com base na especificação técnica disposta no presente Termo de Referência, se 

monstra técnica e economicamente vantajosa, dentre as disponibilizadas pelo mercado, conforme 

aponta o Estudo Técnico Preliminar que subsidia a confecção do presente.  

3.3. Ressalta-se que os valores estimados da presente contratação estão compatíveis com os 

valores praticados pelo mercado, conforme exige o art. 23, IV da Lei 14.133/21. 

 

4. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

 

4.1. A descrição da solução como um todo, enquadra-se na aquisição de bens comuns, a serem 

contratados mediante licitação, na modalidade de Pregão Eletrônico.  

O serviço contratado atende a solução como um todo por se tratar de material de consumo e de 

uso continuo dos servidores lotados nas secretarias/setores do município de Mateus Leme-MG, 

atendendo as necessidades de cada funcionário, proporcionando assim um atendimento de quali-

dade para os munícipes. 

 

5.DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

5.1. Poderão participar da presente licitação as pessoas jurídicas do ramo pertinente ao objeto 

desta licitação e que satisfaçam a todas as exigências e normas contidas neste Termo de 

Referência, edital e seus anexos. 

5.2. Não poderão participar as empresas que se encontrarem em processo de falência, concurso 

de credores, dissolução, liquidação, empresas estrangeiras que não funcionam no país, nem 

aquelas que tenham sido declaradas inidôneas para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, ou punidas com suspensão do direito de licitar e contratar com as ADMINISTRAÇÕES 

PÚBLICAS FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL. 

5.3. Para a habilitação do fornecedor mais bem classificado serão exigidas, exclusivamente, as 

condições de habilitação exigidos, nos termos do art. 62 da Lei nº 14.133 de 2021.  

5.4. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitações fiscal, social e trabalhista serão aferidas 

mediante a verificação dos seguintes requisitos:  

5.4.1. A inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Jurí-

dica (CNPJ); 
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5.4.2. A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao do-

micílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contra-

tual; 

5.4.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do 

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

5.4.4. A regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos 

encargos sociais instituídos por lei; 

5.4.5. A regularidade perante a Justiça do Trabalho; 

5.4.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 

5.5. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a apre-

sentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para: 

5.5.1.Complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e 

desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; 

5.5.2. Atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 

propostas. 

5.5.3. A documentação exigida no presente poderá ser apresentada em original, por cópia ou por 

qualquer outro meio expressamente admitido por esta Administração.  

 

6. DA EXECUÇÃO DO OBJETO 

 

6.2. As aquisições dos produtos do referido pregão se dará de forma escalonada de acordo com a 

necessidade de cada secretaria/setor dentro da vigência do contrato.  

6.3. O prazo de entrega dos produtos nos moldes dispostos no item anterior será no prazo máximo 

de 10 (dez) dias corridos, a contar da emissão da ordem de fornecimento nos termos do Art. 95 –

Lei 14.133/2021.  

6.4. Não haverá prorrogação do prazo alhures, salvo se a justificativa para tanto ser acolhida pela 

administração.  

6.5. Nos moldes do Art. 140 – Lei 14.133/2021, haverá no ato da entrega uma verificação provisória 

do objeto entregue, de forma sumaria, pelo responsável por seu acompanhamento e fiscalização, 

com verificação posterior da conformidade do material com as exigências deste termo.  
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6.6. O recebimento definitivo deverá ocorrer no prazo máximo de 30 (trinta) dias úteis, contados do 

primeiro dia útil após a entrega, sendo efetuado por servidor ou comissão designada pela autori-

dade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigências estipu-

ladas para fins de liberação do pagamento das Notas Fiscais/Faturas e do início da contagem do 

prazo da garantia.  

6.7. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada 

pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do objeto. 

6.8.Se houver recusa do objeto nos termos do Art. 140, § 1º, da Lei 14.133/2021, a licitante deverá 

proceder à substituição sem qualquer ônus para a Administração e dentro de prazo máximo de 05 

(cinco) dias, ou demonstrar a improcedência da recusa, no prazo máximo de 03 (três) dias de sua 

ocorrência.  

7. DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 

7.1. O critério de seleção adotado será o de MENOR PREÇO UNITÁRIO, observadas as exigências 

contidas neste termo, edital e seus anexos quanto às especificações do objeto. 

7.2. Para além do critério alhures, será observado à adstrição os requisitos dispostos no presente, 

bem como a aptidão para o fornecimento do objeto em características, quantidades e prazos com-

patíveis com esta contratação. 

 

8. DO CUSTO ESTIMADO DA AQUISIÇÃO 

 

8.1. Em adstrição as diretrizes do Art. 72, II, o valor estimado para a presente contratação será de 

R$ 357.510,00 (trezentos e cinquenta e sete mil e quinhentos e dez reais), sendo este definido com 

base no melhor preço aferido por meio da utilização dos parâmetros dispostos no Art. 23, da Lei 

14.133/2021.  

8.2. Anexo ao presente segue as diretrizes, documentos e parâmetros utilizados que deram suporte 

à obtenção da estimativa alhures. 

8.3. O valor da proposta deve abranger o frete, impostos, entre outros custos. 

8.4. A cotação não será adjudicada em preço superior ao valor estimado.  

 

9. DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 



 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES 
RUA PEREIRA GUIMARÃES, 08, CENTRO, MATEUS LEME – CEP 35.670-000 

(31) 3537.5800 – licitacao@mateusleme.mg.gov.br 

9.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Quadro de Detalhamento da Despesa deste exercício, na dotação abaixo discrimi-

nada: 

 
SECRETARIA/SETOR 

 
FICHA ORÇAMENTÁRIA 

 

Secretaria de Administração 87 

Policia Militar 125 

Policia Civil 128 

Secretaria de Esporte 1025 

Secretaria de Educação 177 

Secretaria de Saúde 563 

Secretaria de Meio Ambiente 1088 

Defesa Civil (chefia de gabinete) 30 

Secretaria de Obras 799 

Secretaria de Desenvolvimento Sócio Econômico 478 

Secretaria de Ação Social 994 

 

9.2. Destaca-se que a contratação em comento possui previsão junto ao plano anual de contrata-

ções perante a Unidade 05 – Secretaria de Administração – Ramo nº 01 – Material de Consumo 

 

10. DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

 

10.1. O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota 

Fiscal. 

10.2. Na impossibilidade de realizar o pagamento no modo alhures, este será realizado através de 

ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.  

10.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a Administração 

contratante atestar a execução/recebimento do objeto do contrato através do Termo Definitivo de 

Recebimento. 

10.4. Se a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou com 

irregularidades, o prazo para pagamento ficará suspenso, até que a Contratada providencie as 

medidas necessárias a sua regulamentação formal, não implicando qualquer ônus para a 

Administração.  
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10.5. Nenhum pagamento será efetuado à Contratada enquanto estiver pendente de liquidação 

qualquer obrigação, não cabendo a esta pleitear reajuste de preço, atualização monetária ou 

quaisquer outros direitos que entender cabível.  

10.6. O acompanhamento para fins de liquidação contratual se dará através dos fiscais designados 

por cada secretaria requisitante, sendo eles: 

 

SERVIDOR SECRETARIA 

Matheus Siqueira Freitas Secretaria Municipal de Obras 

Vilma de Souza Caetano Secretaria Municipal de Administração 

Valdete Pereira da Silva Secretaria Municipal de Educação 

Ana Paula Cabral Alves Secretaria Municipal de Saúde 

Hugo Antônio Vilaça Ferreira Secretaria Municipal de Desenvolvimento 

Social 

Deivid Denis Aparecido Azevedo 

Rocha 

Secretaria Municipal de Esporte Lazer e 

Turismo 

Sabrina Cordeiro Antunes Secretaria Municipal de Desenvolvimento 

Socioeconômico. 

Bruna Ketlyng Silva Souza Secretaria Municipal de Meio Ambiente 

 

Por sua vez, o contrato será acompanhado pelos gestores designados por cada secretaria 

requisitante: 

 

SERVIDOR CARGO 

Wisley Santiago Nogueira Secretário Municipal de Obras 

Humberto Antônio dos Santos Secretário Municipal de Administração 

Fatima Aparecida Gaia Secretária Municipal de Educação 

Wagner Jose Rodrigues Barbalho Secretário Municipal de Saúde 

Michelli Fabiana Santos Rocha Secretária Municipal de Desenvolvimento 

Social 

Warley Henrique Barbosa Gonzaga Secretário Adjunto Municipal de Esporte 

Lazer e Turismo 

Jose Eustáquio Pinto Junior 

 

Secretário Municipal de Desenvolvimento 

Socioeconômico. 

Eduardo Machado de Faria Tavares Secretário Municipal de Meio Ambiente 

 

11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
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11.1. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no presente termo; 

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes neste termo, para fins de aceitação e 

recebimento definitivo; 

11.3. Comunicar à contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas 

no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da contratada, através de 

comissão/servidor especialmente designado, se for o caso; 

11.5. Efetuar o pagamento à contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 

prazo e forma estabelecidos no presente termo.  

 

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

12.1. A contratada deve cumprir todas as obrigações constantes neste termo de referência, seus 

anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as 

despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto; 

12.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local 

constantes neste termo e seus anexos, se for o caso, acompanhado da respectiva nota fiscal, na 

qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de 

garantia ou validade; 

12.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 

13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990); 

12.4. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Pregão Eletrônico, o 

objeto com avarias, defeitos ou em desacordo com a descrição constante do item 2; 

12.5. Comunicar à contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data 

da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 

comprovação; 

12.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas neste termo; 

12.7.Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato, se for o caso. 
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13. DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

 

13.1. A gestão e fiscalização do contrato seguirão as disposições da Lei n. 14.133/21 e os atos 

normativos regulamentares correspondentes. 

13.2. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do fiscal do contrato deverão 

ser solicitadas a seus superiores em tempo hábil, para a adoção das medidas convenientes. 

13.3. Pelo objeto a ser licitado no presente, caberá a fiscalização quanto à recepção deste e 

verificação da conformidade do material com as exigências deste termo. 

13.4. Caberá ao servidor em comento, para além da obrigação outrora estipula, fiscalizar a 

execução do objeto licitado, observando os prazos, condições e eventuais violações à execução do 

mesmo.  

13.5. A fiscalização de que trata o item anterior não exclui ou reduz a responsabilidade da 

Contratada quanto aos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes 

de culpa ou dolo na execução do objeto licitado ou, ainda, resultante de imperfeições técnicas, vício 

redibitório ou emprego de material inadequado ou em qualidade inferior.  

 

14. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

14.1. A apuração das Infrações e Sanções Administrativas observará os termos da Lei 14.133, de 

1º de abril de 2021. 

 

15. NORMAS DE REGÊNCIA 

 

15.1. O presente Pregão Eletrônico é regida pela Lei 14.133/21.  

15.2. Os casos omissos no presente Termo de Referência deverão observar a legislação de 

regência. 

 

16.DO FORO 

 

16.1. As partes elegem o foro da comarca de Mateus Leme para dirimir quaisquer conflitos 

existentes dentre esta contratação. 
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Mateus Leme, 15 de abril de 2024 

 

 

Humberto Antônio dos Santos 

Secretário Municipal de Administração 
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ANEXO III – PROPOSTA DE PREÇOS (MODELO) 

  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 091/2024  

  

IDENTIFICAÇÃO DA PROPONENTE  

NOME DE FANTASIA:     

RAZÃO SOCIAL:     

CNPJ:     

INSC. EST.:     

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM (    ) 

NÃO(    )  
   

ENDEREÇO:     

BAIRRO:  CIDADE:    

CEP:  E-MAIL:    

TELEFONE:  FAX:    

CONTATO DA LICITANTE:  TELEFONE:    

BANCO DA LICITANTE:   CONTA BANCÁRIA DA LICI-

TANTE:  
  

Nº DA AGÊNCIA:     

 

Item Descrição UND Qtde 
Marc

a 

Valor 

Unit 

Valor total 

0001 

ACUCAR CRISTAL PCT 5 KG, composto de 

sacarose de cana de açúcar, isento de 

fermentáveis e matéria terrosa. Produto isento de 

mofo, corpos estranhos, insetos, sem odores 

estranhos e substâncias nocivas. Embalagem em 

saco plástico resistente, atóxico e transparente de 

5Kg 

PT 6.000,00  
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0002 

CAFE EM PO PACOTE 500 GR - apresentação: 

torrado e moído; identificação (1) 100% arábica; 

identificação (2) origem única ou blendados; 

identificação (3) padrão de qualidade global entre 

7,3-10 pontos; perfil sabor: bebida mole ou dura; 

aroma: suave ou intenso; corpo: encorpado; 

moagem: média a fina; torra: máxima até o ponto 

achocolatado, sistema agtron; sabor: suave ou 

intenso embalagem comum, validade 03 meses. 

Embalagem valvulada, validade 06 meses. 

Embalagem a vácuo, validade 12 meses. 

Apresenta dados de identificação do produto, data 

de fabricação, validade e número do lote 

estampado no rótulo. Pacote de café de 500gr. 

Marca de referência: Três Corações. 

PT 12.000,00  

  

 

Valor total da proposta: 
 

A EMPRESA: ............................................ DECLARA QUE:  

 
1 ESTÃO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MÃO DE OBRA E, BEM COMO, TODOS 

OS TRIBUTOS E ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS, PREVIDENCIÁRIOS E COMERCIAIS E, 

AINDA, OS GASTOS COM TRANSPORTE E ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS ADE-

QUADAS.  

2 VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.  

3 PRAZO DE INICIO DE FORNECIMENTO/EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS DE ACORDO COM O ESTABELECIDO 

NO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I) DO EDITAL DESSE PROCESSO.  

4 QUE NÃO INCIDE NAS VEDAÇÕES PREVISTAS NA LEI Nº 14.133/2021.  

5 QUE O PRAZO DE INÍCIO DO CUMPRIMENTO DO OBJETO LICITADO SERÁ DE ACORDO COM OS TERMOS 

ESTABELECIDOS NO ANEXO I DESTE EDITAL, A CONTAR DO RECEBIMENTO, POR PARTE DA CONTRA-

TADA, DA ORDEM DE COMPRA OU DOCUMENTO SIMILAR, NO ENDEREÇO INFORMADO NO TERMO DE 

REFERÊNCIA, TODOS OS BENS SERÃO AVALIADOS, SOB PENA DE DEVOLUÇÃO DE NÃO ACEITE, CASO 

NÃO ATENDA A DESCRIMINAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA DO REFERIDO EDITAL OU DE MÁ QUALI-

DADE.  

  
LOCAL E DATA  

 

 

 
_____________________________________  

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSÁVEL  

  
OBS. SERÃO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTAÇÕES CONTENDO 
PREÇOS EXCESSIVOS, SIMBÓLICOS, DE VALOR ZERO OU INEXEQUÍVEIS, NA FORMA DA LEGISLAÇÃO 
EM VIGOR, OU AINDA, QUE OFEREÇAM PREÇOS OU VANTAGENS BASEADAS NAS OFERTAS DOS 
DEMAIS LICITANTES.   
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ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE SUJEIÇÃO ÀS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NO 
EDITAL E DE INEXISTÊNCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA 
HABILITAÇÃO 
  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 091/2024  

  

À  
A PREFEITURA MUNICIPAL DE MATEUS LEME  
AO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO.  
  

  

_____________________, PORTADOR DO RG _______________, ABAIXO ASSINADO, 
NA QUALIDADE DE RESPONSÁVEL LEGAL DA PROPONENTE, 
___________________, CNPJ ___________________, DECLARA EXPRESSAMENTE 
QUE SE SUJEITA ÀS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NO EDITAL ACIMA CITADO E 
QUE ACATARÁ INTEGRALMENTE QUALQUER DECISÃO QUE VENHA A SER TOMADA 
PELO ÓRGÃO LICITANTE QUANTO À QUALIFICAÇÃO APENAS DAS PROPONENTES 
QUE TENHAM ATENDIDO ÀS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NO EDITAL E QUE 
DEMONSTREM INTEGRAL CAPACIDADE DE EXECUTAR O FORNECIMENTO DO BEM 
PREVISTO.  

  

DECLARA, AINDA, PARA TODOS OS FINS DE DIREITO, A INEXISTÊNCIA DE FATOS 
SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITAÇÃO OU QUE COMPROMETA A 
IDONEIDADE DA PROPONENTE.  
  

  

________________, ___ DE _________ DE 2024.  

  

  

 

(ASSINATURA DO RESPONSÁVEL E CPF)  
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ANEXO V – MODELO DE DECLARAÇÃO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7º DA 

CONSTITUIÇÃO FEDERAL DE 1988  

  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 091/2024  

  

  

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)  

  

  

..............................................., INSCRITO NO CNPJ Nº ..........................., POR 
INTERMÉDIO DE SEU  
REPRESENTANTE LEGAL O(A) SR(A) ................................., PORTADOR(A) DA 
CARTEIRA DE IDENTIDADE Nº  
................ E CPF Nº............................, DECLARA, PARA FINS DO DISPOSTO NO INC. VI 
DO ART. Nº 68 DA LEI Nº 14.133/2021, QUE NÃO EMPREGA MENOR DE DEZOITO 
ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE E NÃO EMPREGA 
MENOR DE DEZESSEIS ANOS.  
  

RESSALVA: EMPREGA MENOR, A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA CONDIÇÃO DE 
APRENDIZ ( )1.  
  

  

________________, ___ DE _________ DE 2024.  

  

  

  

.................................  

(REPRESENTANTE LEGAL)  

  

  

  

  

  

  

  

                                         
1 Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.  
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 ANEXO VI – DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO INDEPENDENTE DE PROPOSTA. 

(MODELO)  

 

  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 063091/2024  

  

  

(IDENTIFICAÇÃO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), COMO 
REPRESENTANTE DEVIDAMENTE CONSTITUÍDO DE (IDENTIFICAÇÃO COMPLETA 
DA LICITANTE), PARA FINS DO DISPOSTO NO EDITAL DE LICITAÇÃO: PREGÃO 
ELETRÔNICO Nº 02/2024, DECLARA, SOB AS PENAS DA LEI, EM ESPECIAL O ART. 
299 DO CÓDIGO PENAL BRASILEIRO, QUE:  
  

A) A PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº 

02/2024, FOI ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE (PELO LICITANTE), E O 

CONTEÚDO DA PROPOSTA NÃO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRE-

TAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER OUTRO  

PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024, 
POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA;  

  

B) A INTENÇÃO DE APRESENTAR A PROPOSTA ELABORADA PARA PARTICIPAR 

DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024 NÃO FOI INFORMADA, DISCUTIDA OU RECE-

BIDA DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGÃO 

ELETRÔNICO Nº 02/2024, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA;  

  

C) QUE NÃO TENTOU, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA, IN-

FLUIR NA DECISÃO DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO 

DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024QUANTO A PARTICIPAR OU NÃO DA REFE-

RIDA LICITAÇÃO;  

  

D) QUE O CONTEÚDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGÃO 

ELETRÔNICO Nº 02/2024NÃO SERÁ, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRE-

TAMENTE, COMUNICADO OU DISCUTIDO COM QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE 

POTENCIAL OU DE FATO DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024 ANTES DA ADJUDI-

CAÇÃO DO OBJETO DA REFERIDA LICITAÇÃO;  

  

E) QUE O CONTEÚDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PRE-

GÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024 NÃO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU IN-
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DIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER INTE-

GRANTE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MATEUS LEME, ANTES DA ABERTURA 

OFICIAL DAS PROPOSTAS; E  

  

F) QUE ESTÁ PLENAMENTE CIENTE DO TEOR E DA EXTENSÃO DESTA DECLARA-

ÇÃO E QUE DETÉM PLENOS PODERES E INFORMAÇÕES PARA FIRMÁ-LA.  

  

  

.................., ..... DE ..........   DE 2024.  

  

  

REPRESENTANTE LEGAL  
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ANEXO VII – DECLARAÇÃO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU EMPRESA 

DE PEQUENO  

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 91/2024  

  

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICAÇÃO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.), 
ENDEREÇO COMPLETO, INSCRITA NO CNPJ SOB O Nº [XXXX], NESTE ATO 
REPRESENTADA PELO [CARGO] [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], PORTADOR 
DA CARTEIRA DE IDENTIDADE Nº [XXXX], INSCRITO NO CPF SOB O Nº [XXXX], 
DECLARA, SOB AS PENALIDADES DA LEI, QUE SE ENQUADRA COMO 
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ART. 3º DA 
LEI COMPLEMENTAR Nº 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, ESTANDO  
APTA A FRUIR OS BENEFÍCIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUÍDAS POR 
NÃO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAÇÕES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4º 
DO ART. 3º DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E PELO 
ARTIGO 4º DA LEI Nº 14.133/2021.DECLARO QUE NÃO TER CELEBRADO 
CONTRATOS COM A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA CUJOS VALORES SOMADOS 
ULTRAPASSEM A RECEITA BRUTA MÁXIMA ADMITIDA PARA FINS DE 
ENQUADRAMENTO COMO EPP.  
DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERAÇÕES, SOB AS 
PENALIDADES DESTA, SER:  
  

(  ) MICROEMPRESA – RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A  360.000,00 E 
ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFÍCIOS E VANTAGENS LEGALMENTE 
INSTITUÍDAS POR NÃO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAÇÕES LEGAIS 
IMPOSTAS PELO § 4º DO ART. 3º DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123/06 ALTERADA 
PELA LC 147/2014.  
  

(  ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE – RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A  
360.000,00 E IGUAL OU INFERIOR A  4.800.000,00 VALORES , ESTANDO APTA A 
FRUIR OS BENEFÍCIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUÍDAS POR NÃO SE 
ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAÇÕES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4º DO ART. 
3º DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.  
  

OBSERVAÇÕES:  

  

● ESTA DECLARAÇÃO PODERÁ SER PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE 

ENQUADRADA COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO 

DE 2006;  
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● A NÃO APRESENTAÇÃO DESTA DECLARAÇÃO SERÁ INTERPRETADA COMO NÃO 

ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC Nº 

123/2006, OU A OPÇÃO PELA NÃO UTILIZAÇÃO DO DIREITO DE TRATAMENTO DI-

FERENCIADO.   

  

  

LOCAL E DATA  

  

  

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL  

  

  

NOME E ASSINATURA DO CONTADOR  

(NO CASO DE ME E EPP)  

CPF: XXX.XXX.XXX-XX  

CRC: ______________  
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ANEXO VIII – DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE 

 

  

AO REDIGIR A PRESENTE DECLARAÇÃO, O PROPONENTE DEVERÁ UTILIZAR 
FORMULÁRIO COM TIMBRE DA PROPONENTE.  
  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 91/2024  

  

À  
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATEUS LEME  
AO Pregoeiro / EQUIPE DE APOIO   
  

  

A EMPRESA .............................., INSCRITA NO CNPJ Nº ................................., POR 
INTERMÉDIO DE SEU REPRESENTANTE LEGAL O SR....................................., 
PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE Nº...................... E DO CPF Nº 
......................., DECLARA NÃO TER RECEBIDO DO MUNICÍPIO DE 
_______________/UF OU DE QUALQUER OUTRA ENTIDADE DA ADMINISTRAÇÃO 
DIRETA OU INDIRETA, EM ÂMBITO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL, 
SUSPENSÃO TEMPORÁRIA DE PARTICIPAÇÃO EM LICITAÇÃO E OU IMPEDIMENTO 
DE CONTRATAR COM A ADMINISTRAÇÃO, ASSIM COMO NÃO TER RECEBIDO 
DECLARAÇÃO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E OU CONTRATAR COM A 
ADMINISTRAÇÃO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL.   
  

  

  

________________ , ___ DE _________ DE 2024.  

  

  

  

  

  

(ASSINATURA DO RESPONSÁVEL E CPF)  
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 ANEXO IX –DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE 

HABILITAÇÃO. (MODELO) 

 

  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 91/2024  

  

  

A ...........................................................(RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ 
Nº........................., LOCALIZADA À ..........................................., DECLARA, EM 
CONFORMIDADE COM A LEI Nº 14.133/2021, QUE CUMPRE TODOS OS 
REQUISITOS PARA HABILITAÇÃO PARA ESTE CERTAME LICITATÓRIO NA 
PREFEITURAMUNICIPAL DE OLIVEIRA – PREGÃO ELETRÔNICO Nº 
01080/2023.  
  

  

  

  

  

................., ......... DE ...................   DE 2024.  

  

  

  

  

_______________________________  

REPRESENTANTE LEGAL  
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ANEXO X –DECLARAÇÃO DE AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS. (MODELO)  

 

  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 91/2024  

  

A Empresa [XXXXXXXXXXXXX], inscrita no CNPJ sob o nº [XX.XXX.XXX/XXXX-XX], com sede 

na[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], por intermédio do seu representante legal 

o(a)Sr(a) [XXXXXXXXXXXXXX], portador(a) do Documento de Identidade nº 

[XXXXXXXXXXXXXXX],órgão emissor [XXXXXXX] e do CPF nº [XXXXXXXXXXXXXXX], 

DECLARA, sob as penas da Lei penal e, sem prejuízo das sanções administrativas e cíveis, que 

todos os documentos entregues a esta prefeitura são autênticos e condizem com o original.  

Documentos apresentados:  

1. (Especificação e quantidade de páginas do documento);   

2. (Especificação e quantidade de páginas do documento).  

...  

........................................,...de...............de 2024. 

(Local)(Data)  

  

  

  

 

Nome, Função na Empresa e Assinatura do Representante Legal  
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ANEXO XI–DECLARAÇÃO DE QUE CUMPRE AS EXIGÊNCIAS DE RESERVA DE CARGOS 

PARA PESSOA COM DEFICIÊNCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDÊNCIA SOCIAL 

(MODELO)  

  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 02/2024  

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 91/2024  

  

  

A Empresa [XXXXXXXXXXXXX], inscrita no CNPJ sob o nº [XX.XXX.XXX/XXXX-XX], com 

sede na[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], por intermédio do seu 

representante legal o(a) Sr(a) [XXXXXXXXXXXXXX], portador(a) do Documento de Identidade 

nº [XXXXXXXXXXXXXXX],órgão emissor [XXXXXXX] e do CPF nº [XXXXXXXXXXXXXXX], 

DECLARA para fins de participação no certame em epígrafe, que atende à reserva de cargos 

prevista em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e às 

regras de acessibilidade previstas na legislação, conforme disposto no inciso IV art.63ºda 

Leinº14.133,de1deabrilde2021.  

  

  

  

  

  

........................................,...de...............de 2024. 

(Local)(Data)  

  

  

  
........................................................................................... 

Nome, Função na Empresa e Assinatura do Representante Legal. 
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ANEXO XII–DECLARAÇÃO DE ABRANGÊNCIA INTEGRAL DOS CUSTOS  

 

  

  

  
A empresa xxxxxxx, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica sob o nº 

[CNPJ], sediada em xxxxxxx, por meio de seu representante legal, 

xxxxxxxxxxxxxxx, portador da Carteira de Identidade nº xxxxxxxxxx, e inscrito no 

Cadastro de Pessoas Físicas sob o nº [CPF], [NACIONALIDADE DO 

REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente e 

domiciliado em [ENDEREÇO COMPLETO COM CEP], DECLARA, para todos os 

fins legais para todos os fins legais que possui aptidão financeira para a execução 

do CONTRATO e que a sua PROPOSTA DE PREÇO compreende a integralidade 

dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 

propostas. Declara ainda que está plenamente ciente do teor e da extensão desta 

Declaração, bem como detém plenos poderes e informações para firmá-la.   

  

  
[LOCAL], [DIA] de [MÊS] de 2024.   

  

  

  

  

  

________________________________________________________  
[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL]  


